
Kurzanleitung MNSpro und Teams 
 
Hallo liebe Schülerin /lieber Schüler, 
 
hier ist eine kurze Anleitung, die dir beim Arbeiten mit Mnspro helfen kann. 
 
1. Zu Beginn gibst du portal.mnspro.cloud  in den Browser ein. 
 

2. Es kann sein, dass du aufgefordert wirst, dich bei Microsoft anzumelden. 
 

 
 
 

3. Dann musst du dich bei Microsoft über deine Schulmail anmelden. 

 
 

4. Jetzt musst du dein persönliches Passwort eingeben – solltest du es vergesen haben, dann 
wende dich an deine Klassenleitung, die kann dir helfen. 

 
 
 



5. So sieht das Dashboard aus. Hier kannst du alle wichtigen Gruppen, Termine etc. finden 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

6. Hier findest du die zugewiesenen Aufgaben deiner Lehrkräfte. 
 

 
 
 

7. Nun kannst du die entsprechenden Aufgaben aufrufen und sie bearbeiten. 
 
 
9. Je nachdem, wo ihr eure Ergebnisse gespeichert habt, musst du die Datei auswählen und hochladen. 
 
10. Kontrolliert, ob ihr die richtige Datei ausgewählt habt 
und klickt auf abgeben 
 
 
 
siehst  
 
 
 

Wenn du auf meine Kurse tippst öffnet 
sich folgende Seite. (siehe unten) 

Jetzt kannst du deine Klasse oder 
deinen Kurs anklicken. 
 

1. Hier siehst du deine 
Aufgaben. 

2. Arbeit hinzufügen, da kannst du 
deine Arbeitsergebnisse hochladen. 

3. Nur noch auf 
„Abgeben“ klicken. 



Datei von deinem Endgerät hochladen 

 





 
Die Datei ist jetzt blau eingefärbt und du klickst auf „übernehmen“. 





Arbeiten mit Teams-App 

 
Wenn du über die App Teams arbeitest, dann kannst du dir die App auf dein Endgerät laden 
oder du meldest dich bei Microsoft über deine Schulmail an dann kannst du Teams als App 
anklicken. 
1. Du klickst auf das entsprechende Fach oder den Kurs  
 

 
 
 
2. Wenn du auf Aufgaben klickst und dann auf deine Klasse, dann siehst du alle gestellten Aufgaben; bei 
den einzelnen Fächern, nur die des Fachlehrers. 
 
Hier sind erledigte und noch ausstehende Aufgaben verschiedener Fächer zu sehen. 
 

 
 
3. Wenn du jetzt eine Aufgabe bearbeiten möchtest, dann klick die entsprechende an und es öffnet sich 
diese Fenster. 
 

Über die Leiste kannst du sehen, ob du 
Nachrichten oder Aufgaben 
bekommen hast. Die Funktion 
Kalender zeigt dir, ob wichtige Termine 
anstehen. 

Hier ist die Aufgabe 

Arbeit hinzufügen dort kannst du deine 
bearbeiteten Ergebnisse hochladen. 

3. Und abgeben! Fertig 


